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QU Academic Promotion Policy 2023
CHECKLIST                                           

Associate Professor / Research Associate Professor  
College of Arts & Sciences (Arts)


Office of the Vice President for Academic Affairs
Qatar University Academic Promotion
Verification Checklist of the College of Arts and Science (Arts)

This checklist serves as a guideline to ensure that the promotion file meets the criteria specified in the promotion policy. QU Academic Promotion Policy and College Academic Promotion Guidelines remain the official and authoritative documents.

Applicant Name: ………………………………………………………………………………………………………………………
Rank Applied for:  ……………………………………………………………………………………………………………………


	No.
	U
	Item
	Please tick (√)

	
	C
	
	Yes
	No

	1
	U
	هل المتقدم عضو هيئة تدريس بدوام كامل؟
Is the Applicant a full-time faculty member?
	
	

	2
	U
	هل مضى على تعيين المتقدم في جامعة قطر عام كامل على الأقل؟
Has the Applicant spent at least 1 year at QU?
	
	

	3
	U
	هل مضى على تعيين المتقدم في رتبته الأكاديمية الحالية (أستاذ مساعد) خمسة أعوام على الأقل؟
Has the Applicant been in the academic rank for at least 5 years?
	
	

	4
	U
	هل صدر على المتقدم قرار بعدم تجديد عقده أو إنهاء خدمته؟
Is there a decision of non-renewal of the contract of the faculty member?
	
	

	5
	U
	هل حصل المتقدم على تقييم سنوي لا يقل عن "متوقع" في العام السابق على التقدم لطلب الترقية؟
Was the overall annual performance of the Applicant in the previous year: “Meet expectation”?
	
	

	6
	U
	هل تشير ما لا يقل عن نصف عدد الأبحاث المقدمة للترقية (3 أبحاث للأستاذ المشارك) إلى جامعة قطر جهة انتساب وحيدة للمتقدم للترقية؟ 
Is Qatar University the only affiliation or (primary affiliation if published during the first 6 months after joining QU) in at least 50% of the publications (3 publications for Associate Professor)?
	
	

	7
	U
	هل توجد منشورات يذكر فيها المتقدم للترقية جهتيّ انتساب بعد مرور ستة أشهر على التحاقه بالعمل في جامعة قطر، أو لا تذكر جامعة قطر بوصفها جهة انتساب أولى للمتقدم للترقية في الشهور الستة الأولى لعمله في جامعة قطر؟
Are there any publications with double affiliation that were published more than 6 months after the Applicant’s appointment at QU or that mention QU NOT as the first affiliation?
	
	

	8
	U
	هل قدّم المتقدم للترقية أبحاثا استُخدمت في ترقية سابقة أو نُشرت أو قُبلت للنشر قبل الترقية السابقة؟
"الابحاث تكون منشورة أو مقبولة للنشر بعد تاريخ الحصول على درجة الدكتوة و بعد التعيين على رتبة أستاذ مساعد"
Is there any paper published/accepted for publication BEFORE the previous promotion (Assistant Professor rank and after obtaining PhD degree) or was used in a previous promotion?
	
	

	9
	U
	هل قدّم المتقدم للترقية أي أبحاث مستلة من رسالة الماجستير أو أطروحة الدكتوراه الخاصة به؟
Has the Applicant submitted any research papers extracted from his/her PhD or Master’s dissertations?
	
	

	10
	U
	إذا كان المتقدم للترقية يعيد التقديم لها بعد رفض طلب ترقية سابق له، هل مضى على التقديم الأول مدة لا تقل عن سنة واحدة (1) من تاريخ رفض طلب الترقية الأول؟
If the Applicant is reapplying for promotion, did he/she wait for at least 1 year after the last decision of non-promotion?
	
	

	11
	U
	إذا كان المتقدم للترقية يعيد التقديم لها بعد رفض طلب ترقية سابق له، هل اشتمل ملف ترقيته الجديد على إضافات جديدة وذات أهمية مقارنة بملف الترقية السابق؟
If the Applicant is reapplying for promotion, did he/she make significant addition compared to the previous application?
	
	

	12
	U
	إذ كان المتقدم للترقية قد مرَّ على ترقيته السابقة 4 سنوات على الأقل وأقل من 5 سنوات، هل قدّم ما لا يقل عن ضِعف عدد الأبحاث المطلوبة (10 أبحاث للتقدم إلى أستاذ مشارك) للتقدم إلى الرتبة الأكاديمية المتقدم لها وفق شروط الجودة نفسها؟
For Applicants with at least 4 years of experience but less than 5 years at the current rank, has the Applicant submitted double the papers’ requirements while fulfilling the quality conditions of QU’s Promotion Regulations (10 publications for Associate Professor)?
	
	

	13
	U
	هل قدّم المتقدم للترقية بحوثا منشورة أو مقبولة للنشر في ما لا يقل عن مجلتيْن (2) مختلفتيْن (للأستاذ المشارك) من المجلات المعتدة في كلية المتقدّم للترقية؟ 
Has the Applicant published in at least 2 different refereed journals (for Associate Professor) approved by the Applicant’s College?
	
	

	14
	U
	هل قدَّم المتقدم للترقية أكثر من كتابٍ واحد (1) أو فصلٍ من كتاب أو عمل إبداعي وفق دليل إرشادات الكلية؟
Has the Applicant submitted more than 1 book, book chapter, or other creative work as per the College’s Promotion Guidelines?
	
	

	15
	U
	هل قدَّم المتقدم للترقية ما لا يقل عن خمسة (5) أبحاث منشورة أو مقبولة للنشر؟
Has the Applicant submitted no less than 5 published or accepted publications? 
	
	

	16
	U
	هل للمتقدم أكثر من بحثين (2) مقبوليْن للنشر وغير منشوريْن بعد قبل تاريخ التقدّم إلى الترقية؟
Does the Applicant have more than 2 accepted publications (but not yet published at the time of applying for promotion)?
	
	

	17
	U/C
	هل قدَّم المتقدم للترقية ما لا يقل عن ثلاثة (3) أبحاث يُعرّف فيها بوصفه باحثا رئيسيا أو منفردا؟ 
تعريف الباحث الرئيس في كلية الآداب والعلوم (قطاعي العلوم الإنسانية والاجتماعية، واللغات والإعلام والترجمة):
1. المؤلف/الباحث الأول؛ أو
2. المؤلف/الباحث المراسِل
Has the Applicant submitted at least 3 publications in which s/he is the sole or senior author (for Associate Professor)?
CAS (SSH & LCT)’s Definition of Senior Author:
1. The First Author; OR
2. The Corresponding Author
	
	

	
	
	
	
	

	18
	C
	هل حصل المتقدم للترقية على تقييم "متوقع" في المجال التدريسي وفي مجال خدمة الجامعة والمجتمع في التقييم الذي يسبق التقدّم للترقية؟
Has the Applicant scored “Meet Expectation” on Teaching and Service in the annual appraisal of the year preceding applying for promotion? 
	
	

	19
	C
	هل حصل المتقدم للترقية على تقدير "دون المتوقع" أكثر من مرة واحدة في الأعوام الأربعة السابقة على التقدّم للترقية؟
Has the Applicant scored “Below Expectation” more than once in the four years preceding applying for promotion? 
	
	

	20
	C
	هل حقق المتقدّم للترقية الحد الأدنى للنقاط المطلوبة للتقدّم إلى رتبة أستاذ مشارك (25 نقطة) وفق دليل إرشادات الترقيات في الكلية لقطاعي العلوم الإنسانية والاجتماعية، واللغات والإعلام والترجمة (الجدول رقم 3(أ) و(ب))؟
 Has the Applicant achieved the minimum required scores need to apply for the rank of Associate Professor (25 points) as per the College’s Promotion Guidelines (SSH & LCT) (Tables 3(a)&(b)?
	
	

	21
	C
	هل حقّق المتقدم للترقية معززيْن اثنيْن (2) على الأقل من معززات البحث العلمي المذكورة في دليل إرشادات الكلية (الجدول رقم 3(ب)) بحد أدني 5 نقاط؟
Has the Applicant score in at least 2 of research supporting activities, with at least 5 points? 
	
	

	22
	C
	إذا كان المتقدّم للترقية على المسار البحثي، هل قدّم ضعف عدد النقاط (50 نقطة) المطلوبة من عضو هيئة التدريس على المسار العادي؟
If the Applicant is on the research track, has s/he submitted double (50 points) the points required from applicants on the regular track?
	
	

	23
	C
	إذ كان المتقدّم للترقية على المسار البحثي، هل حصل على منحة بحثية واحدة (1) على الأقل من المنح المحددة في النقطة الخامسة في الجدول رقم 3(ب) في دليل إرشادات الترقيات في الكلية لقطاعي العلوم الإنسانية والاجتماعية، واللغات والإعلام والترجمة؟
If the Applicant is on the research track, has s/he secured at least 1 research grant as per Table 3(b) in the College’s Promotion Guidelines (SSH & LCT)?  
	
	

	24
	C
	هل قدَّم المتقدم للترقية محاضرة عامة بعد رفع القسم ملفه إلى لجنة ترقيات الكلية؟
Has the Applicant given a public lecture after his promotion application is forwarded by the Department to the College Promotion Committee? 
	
	

	25
	
	هل تستوفي الأبحاث المنشورة في مجلات علمية محكّمة غير معتمدة من عمادة الكلية المعايير العامة لتصنيف المجلات العربية في كلية الآداب والعلوم؟
Do the publications published in academic journals that are not in the College’s list of approved journals satisfy the College’s criteria for approving Arabic language journals?
	
	

	26
	
	هل تحتوي المنشورات البحثية على أي منشورات أو عروض خاصة بالمؤتمرات؟
Do the publications include any conference proceedings and presentations?
	
	

	27
	
	في حالة الأبحاث المشتركة، هل قدَّم المتقدم للترقية "استمارة الاشتراك في التعاون البحثي" موقّعة؟
In cases of co-authored publications, has the Applicant submitted signed “Contribution in Collaborative Research Form”?
	
	

	28
	
	إذا قدَّم المتقدم للترقية أبحاثا باللغة العربية، هل نُشرت في مجلات محكّمة معتمدة من الكلية أو تستوفي معايير المجلات العربية في سياسة تصنيف الدوريات المعتمدة في الكلية؟
For Arabic publications, are all the publications published in journals that are approved by the College or meet the criteria mentioned in the College’s classification of academic journals?
	
	

	29
	
	في حالة النشر في دورية مفتوحة (متاحة الوصول)، هل تفرض الدورية رسوما قبل عملية التحكيم؟
Are there any papers published in open-access journals that charge fees BEFORE the peer review process?
	 
	

	30
	
	إذا كانت أحد أبحاث المتقدّم للترقية منشورة في دوريات أو كتب يعمل فيها المتقدّم للترقية محررا أو عضوا في هيئة التحرير، هل قدَّم المتقدم للترقية دليلا على خضوع الورقة للتحكيم العلمي؟ 
For papers published in journals/books where the applicant is a member of the
editorial board or editor, has the Applicant submitted evidence of the peer-review process?
	
	

	يجب أن يقوم القسم بتعبئة هذا الجزء وتقوم الكلية بمراجعته والتحقق منه

	31
	
	هل قام رئيس قسم المتقدّم للترقية بإجراء تقارير التشابه بنفسه للتأكّد من أصالة الأبحاث المقدمة؟
Has the Applicant’s Head of Department run the similarity reports to ascertain the authenticity of the submitted publications?
	
	

	
	
	هل قدمت الكلية قائمة باثني عشر (12) محكما على درجة أستاذ دكتور ومن مناطق جغرافية مختلفة، مع بيانات التواصل معهم؟
	
	

	الرجاء التأكّيد على ما يأتي فيما يخص كل محكّم مقترح

	32
	
	حاصل على درجة الدكتوراه              
	
	

	
	
	على دراية كبيرة بمجال تخصص المتقدم للترقية      
	
	

	
	
	ليس لديه تضارب مصالح         
	
	

	
	
	لديه سيرة ذاتية ومعلومات تواصل متوفرة       
	
	

	
	
	في حالة وجود منشورات علمية للمتقدم للترقية بأكثر من لغة، يمتلك كل المحكمين المقترحين الكفاءة اللغوية المطلوبة لتحكيم كل الأبحاث (مع تقديم الدليل) 
	
	




	Publication
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	منشورة أو مقبولة للنشر بعد تاريخ الحصول على درجة الدكتواره والتعيين على رتبة أستاذ مساعد
Published or accepted for publication after the date of PhD degree and the appointment to Assistant Professor
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	منشورة بالفعل (3 على الأقل)
Already published (at least 3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مقبولة للنشر (2 على الأكثر)
Accepted for publication (Max. 2)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	منشورة في المجلة نفسها (2 على الأكثر)
Published in the same journal (Max. 2)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تذكر جامعة قطر جهة انتساب أولى (3 على الأقل)
Mention QU as the sole affiliation (Min. 3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	كتاب محكم أو فصل في كتاب (1 على الأكثر)
Peer-reviewed book/book chapter (Max. 1)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتقدم باحث منفرد أو رئيس وفق تعريف الكلية (3 على الأقل)
Applicant sole or senior author according to the College’s Guidelines (at least 3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتقدم محرر/عضو هيئة تحرير في المجلة/الكتاب (تقديم ما يفيد التحكيم) 
Applicant is editor/member of editorial board (with submitted evidence of review)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	أعمال وعرض المؤتمرات (غير مسموح بها)
Conference proceedings or presentations (not allowed)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأبحاث المشتركة (مع استمارة الاشتراك في البحث العلمي موقّعة)
Co-authored publications (with signed CCR Form submitted)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	نسبة مساهمة المتقدّم في الأبحاث المشتركة
Percentage of Applicant’s contribution in co-authored publications
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	نسبة التشابه الكلي
Overall similarity
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	أعلى نسبة تشابه من مصدر ٍواحد
Highest similarity from one source
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	










	
	COMMENTS (التعليقات)

	



	المتقدم للترقية

	
	رئيس القسم

	

	عميد الكلية



أؤكد صحة البيانات في هذه القائمة 
                        
المتقدم للترقية: 				التوقيع:					التاريخ:   

رئيس القسم:					التوقيع:					التاريخ:

عميد الكلية:					التوقيع:					التاريخ:
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